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FORMATION

WordPress : créer et gérer son site (certification
TOSA)

Concevez, administrez et faites évoluer un site professionnel avec WordPress, sans coder, jusqu'a la certification
TOSA reconnue par |'Etat.

REFERENCE DOMAINE NIVEAU

WEB-WRP Informatique et web Tous niveaux

DUREE MODALITES TARIF INTER

3 jours, 21 heures Présentiel, Classe a distance 1490 € HT / personne

CERTIFICATION
TOSA WordPress (RS6965)

Présentation et finalité

WordPress fait tourner plus de quatre sites sur dix dans le monde. C'est la solution de référence pour créer un site
professionnel sans savoir coder, le faire évoluer et rester autonome. Maitriser WordPress, c'est reprendre la main sur sa
présence en ligne plutdt que de dépendre d'un prestataire pour la moindre modification.

Cette formation conduit le participant de l'installation a ['administration compléte d'un site WordPress, jusqu'a la
certification TOSA WordPress, reconnue par France Compétences et éligible au CPF. Conformément a 'approche sur
mesure d'ARKSOS FORMATION, chaque notion est appliquée sur un projet de site réel du participant.

Objectif de la formation. Rendre le participant autonome pour concevoir, administrer et faire évoluer un site
WordPress professionnel, jusqu'a la certification TOSA WordPress.

Public concerné

¢ Indépendants, artisans, commercants et créateurs d'entreprise
e Chargés de communication, assistants et profils administratifs

e Personnes en reconversion vers les métiers du web

Prérequis

o Etre 3 l'aise avec |'usage courant d'un ordinateur et de la navigation web.
e Aucune compétence en programmation n'est requise.

Objectifs pédagogiques

Al'issue de la formation, le participant sera capable de:

e Installer et configurer un site WordPress

e Structurer un site avec les pages, les articles, les menus et les médias

e Choisir, installer et personnaliser un théme

e Construire des pages avec l'éditeur et un constructeur visuel

e |Installer et paramétrer les extensions essentielles (référencement, sécurité, formulaire)
e Administrer, sécuriser, sauvegarder et mettre a jour un site



e Préparer et passer la certification TOSA WordPress

Durée, organisation et modalités

e Durée:3jours, 21 heures

e Modalités : Présentiel, Classe a distance, dans nos centres de Cholet, Angers et Paris ou dans vos locaux
o Effectif: 6 stagiaires maximum par salle dans nos centres ; de 4 a 20 personnes dans vos locaux

e Acces:inscription possible toute ['année, entrées et sorties permanentes pour l'individuel

Programme détaillé

Module 1. Découvrir WordPress et l'installer

Accueil et diagnostic

e Recueil des attentes, du niveau et du projet de site

Séquence 1 - Comprendre WordPress
e |efonctionnement d'un site : hébergement, nom de domaine, base de données
e WordPress.org et son écosystéeme

Séquence 2 - Installer et configurer
o |nstaller WordPress et découvrir le tableau de bord

e Réglages généraux, permaliens et comptes utilisateurs

Module 2. Structurer le site

Séquence 3 - Pages, articles et médias

e Différence entre page et article, catégories et étiquettes
e Bibliotheque de médias et optimisation des images

Séquence 4 - Navigation et structure
e Créer et organiser les menus

e Paged'accueil, pied de page et arborescence

Atelier

o Atelier : Poser l'arborescence et les premieres pages de son site

Module 3. Théme et mise en page

Séquence 5 - Choisir et installer un theme

e Sélectionner un theme adapté a son projet
e Personnaliser l'identité : logo, couleurs, typographies

Séquence 6 - Construire ses pages
e ['éditeur de blocs Gutenberg
e Mettre en page avec un constructeur visuel

Atelier

o Atelier : Mettre en page une page de présentation et une page de contact



Module 4. Les extensions essentielles
Séquence 7 - Ajouter des fonctionnalités

e |Installer, activer et paramétrer une extension

e Formulaire de contact et fonctionnalités clés

Séquence 8 - Référencement et performance
e Optimiser le référencement avec une extension SEO

e Vitesse, cache et bonnes pratiques

Module 5. Administrer, sécuriser et maintenir
Séquence 9 - Sécurité et sauvegarde

e Sécuriser les acces et protéger le site

e Mettre en place des sauvegardes automatiques

Séquence 10 - Maintenance
e Mises a jour du coeur, du théme et des extensions

e Surveiller et dépanner un site

Atelier

o Atelier : Mettre en place la sauvegarde et la sécurisation de son site

Module 6. Préparer et passer la certification TOSA WordPress

Séquence 11 - Révision des compétences

e Tour des compétences évaluées par la certification
e Exercices types et points de vigilance

Séquence 12 - Passage de la certification
e Déroulement de l'examen TOSA WordPress
e Passage de la certification en fin de parcours

Méthodes et moyens pédagogiques

e Pédagogie active orientée projet : le participant construit son propre site tout au long de la formation.
e Alternance d'apports courts, de démonstrations et de mise en pratique immédiate.

e Préparation réguliére aux compétences évaluées par la certification TOSA.

e Groupe restreint pour un suivi individualisé, adapté au niveau de départ.

e Salle équipée d'un poste par stagiaire et connexion internet, dans nos centres de Cholet, Paris et Lille, ou
environnement équivalent en intra. Supports et fichiers d'exercices remis. Un formateur praticien du domaine, en
petit groupe, pour un suivi individualisé.

Evaluation et suivi

Evaluation des acquis

e Avant l'entrée en formation : entretien préalable et évaluation personnalisée des connaissances
e Enouverture : auto-positionnement et diagnostic

e Tout au long de la formation : évaluation formative continue lors des exercices et ateliers

e Encloture : évaluation des acquis au regard de chacun des objectifs pédagogiques

Satisfaction

e Questionnaire de satisfaction remis dés la fin de la formation



e FEvaluation post-formation a distance, aprés mise en pratique

Suivi de 'exécution

e Feuilles d'émargement signées par demi-journée, ou relevés de connexion a distance

e Attestation de fin de formation mentionnant les objectifs, la nature, la durée de l'action et les résultats de
['évaluation des acquis

e Certificat de réalisation délivré par Arksos Formation

Tarifs et financement

e Tarif inter-entreprises : 1490 € HT par personne, pour la durée indiquée, dans nos centres de Cholet, Paris et Lille ou
a distance

e Intra-entreprise et formation sur mesure : sur devis, dans vos locaux ou dans nos centres

e Financements mobilisables : CPF (formation certifiante), plan de développement des compétences, prise en charge
OPCO selon éligibilité, Aide Individuelle a la Formation (AIF, France Travail)

e Financements mobilisables : CPF, OPCO, Plan de développement des compétences, AIF France Travail

Accessibilité handicap

Les locaux d'Arksos Formation sont conformes aux normes d'accessibilité pour les personnes a mobilité réduite.
Chaque situation de handicap est étudiée en amont de la formation afin d'adapter les modalités pédagogiques,
matérielles et d'évaluation ; le format a distance ou hybride peut constituer une réponse adaptée. Les personnes en
situation de handicap peuvent bénéficier d'une majoration de leur compte personnel de formation.

Référent handicap : Eric Prébin, 02 41 16 53 29, contact@arksos.fr.
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